	


附件1：      
火场逃生要点
1.及时扑救。可利用各楼层的消防器材扑灭初起火灾。 

2.向下不向上。因火势向上蔓延，应用湿棉被等物作掩护快速向楼下有序撤离。

3.关紧房门。离开房间以后，一定要随手关门，使火焰、浓烟控制在一定的空间内。

4.注意防烟。用湿毛巾等物掩住口鼻，保持低姿势前进，呼吸动作要小而浅。

5.理性逃生。利用建筑物阳台、避难层、室内设置的缓降器、救生袋、应急逃生绳等进行逃生，也可将被单、台布结成牢固的绳索，牢系在窗栏上，顺绳滑至安全楼层。

6.等待救援。当通道被火封住，欲逃无路时，可靠近窗户或阳台呼救，同时关紧迎着火的门窗，用湿毛巾、湿布堵塞门缝，用水淋透房门，防止烟火侵入。

7.靠墙躲避。因为消防人员进入室内救援时，大都是沿墙壁摸索行进的。

8.火场能见度非常低，保持镇静、不盲目行动是安全逃生的重要前提。

9.因供电系统随时会断电，千万不要乘电梯逃生。 

附件2：        
行政楼各楼层人数分布表

	楼层
	部门（人数）
	留守人员

	1－6楼
	图书馆63人
	图书馆6人

	7楼
	科研处9 人，研究生处5 人，后勤处23 人
	后勤处1人

	8楼
	马列主义学院37 人
	学院1人

	9楼
	纪委办、监审处8人
	纪委办1人

	10楼
	教务处29 人
	教务处1人

	11楼
	统战部2 人，资产处 14人，产学研办公室及区域创新办公室12人
	资产处1人

	12楼
	人事处 20人，发展规划处及工程教育研究中心6人，党报编辑部5人
	人事处1人

	13楼
	组织部7人，宣传部9人，学工处12人，国防交流处4人
	组织部1人

	14楼
	档案馆3人
	档案馆1人

	15楼
	校领导4 人，党委办公室·校长办公室、机关党委5人
	校办1人

	16楼
	校领导 4人，党委办公室·校长办公室、机关党委9人
	党办1人

	★备注：演练时，各楼层留守人员位走廊负责本楼层警戒，维持演练秩序，协助做好突发情况的应急处置工作。


附件3：
行政楼火灾疏散、逃生救援及灭火演练区域划分图
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